







             № 28                       05.04.2021г.
Совместный печатный орган администрации и Совета депутатов Колмаковского сельсовета  (выходит бесплатно)

главам МО для

 публикации в соответствующих вестниках сельсоветов, а также на интернет сайтах администраций муниципальных образований 
Направляю Вам для публикации официальное сообщение прокуратуры Убинского  района:

Преступления в сфере информационных технологий

Преступления в сфере информационных технологий включают как распространение вредоносных программ, взлом паролей, кражу номеров банковских карт и других банковских реквизитов, так и распространение противоправной информации (клеветы, материалов порнографического характера, материалов, возбуждающих межнациональную и межрелигиозную вражду, и пр.) через Интернет, а также вредоносное вмешательство через компьютерные сети в работу различных систем.
В соответствии с действующим уголовным законодательством Российской Федерации под преступлениями в сфере компьютерной информации понимаются совершаемые в сфере информационных процессов и посягающие на информационную безопасность деяния, предметом которых являются информация и компьютерные средства.

Данная группа преступных посягательств является предметом регулирования уголовного законодательства, ответственность за их совершение предусмотрена главой 28 Уголовного кодекса Российской Федерации.

По Уголовному кодексу Российской Федерации (далее – УК РФ) преступлениями в сфере компьютерной информации являются:

- неправомерный доступ к компьютерной информации (ст. 272 УК РФ),

- создание, использование и распространение вредоносных компьютерных программ (ст. 273 УК РФ),

- нарушение правил эксплуатации средств хранения, обработки или передачи компьютерной информации и информационно-телекоммуникационных сетей и распространение порнографии

(ст. 274 УК РФ).

Общественная опасность указанных преступлений выражается в том, что они могут повлечь за собой нарушение деятельности автоматизированных систем управления и контроля различных объектов, серьёзное нарушение работы ЭВМ и их систем, несанкционированные действия по уничтожению, модификации, искажению, копированию информации и информационных ресурсов, иные формы незаконного вмешательства в информационные системы, которые способны вызвать тяжкие и необратимые последствия, связанные не только с имущественным ущербом, но и с физическим вредом людям.

Неправомерный доступ к компьютерной информации (ст. 272 УК РФ), а также создание, использование и распространение вредоносных компьютерных программ (ст. 273 УК РФ) совершаются только путём действий, в то время как нарушение правил эксплуатации средств хранения, обработки или передачи компьютерной информации и информационно-телекоммуникационных сетей (ст. 274 УК РФ) — путём как действий, так и бездействием.

Заместитель прокурора

Убинского района

младший советник юстиции





С.В. Бервинов

АДМИНИСТРАЦИЯ  КОЛМАКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

УБИНСКОГО РАЙОНА  НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                                        05.04.2021  №35 -па

Об утверждении Порядка «О создании патрульных и маневренных групп на пожароопасный период 2021 года на территории Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области»

  В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Федеральным законом Российской Федерации от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях повышения эффективности работы  по выявлению, предупреждению и ликвидации очагов природных пожаров на ранней стадии их развития, а также проведения профилактической работы среди населения по недопущению сжигания растительности в период действия весенне-летнего, осеннего пожароопасного периода 2021 года, администрация Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области п о с т а н о в л я е т: 

1. Об утверждении Порядка «О создании патрульных и маневренных групп на пожароопасный период 2021 года на территории Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области».
2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный вестник Колмаковского сельсовета Убинского  района Новосибирской области» и разместить на официальном сайте администрации  Колмаковского сельсовета Убинского  района Новосибирской области.
3. Контроль исполнения постановления оставляю за собой.

Глава Колмаковского сельсовета

Убинского района   Новосибирской области


           Ф.И.  Салихов



   

	УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации

Колмаковского сельсовета Убинского района 

Новосибирской области

от 05.04.2021 № 35-па


ПОРЯДОК

организации и работы патрульно, патрульно-маневренной группы Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
    1.   Методические рекомендации по созданию и организации работы патрульных, патрульно-маневренных групп разработаны в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Федеральным законом Российской Федерации от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

Общие положения определяют  планирование, назначение, порядок организации и обеспечения деятельности патрульных, маневренных  групп.

 Целью общего положения является создание условий для организации работы по профилактике возгораний сухой растительности, как одной из основных причин возникновения природных пожаров, принятия дополнительных мер по предупреждению возникновения ЧС в пожароопасный сезон, сокращение сроков реагирования на чрезвычайные ситуации и происшествия, связанные с природными пожарами (загораниями), усиление мер по защите населенных пунктов, объектов различных видов собственности от угрозы перехода природных пожаров (загораний), усиление работы с населением.
II. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ
    Основной целью организации деятельности патрульных, патрульно-маневренных групп является достижение высокого уровня готовности и слаженности к оперативному реагированию на природные загорания и эффективным действиям по их тушению на начальном этапе и недопущению перехода пожаров на населенные пункты, а также в лесной фонд, пресечение незаконной деятельности в лесах. Порядок разработан в целях повышения эффективности работы органов управления и сил районного звена территориальной подсистемы расчета сил чрезвычайных ситуаций по ликвидации очагов природных пожаров на землях Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области, после обнаружения очагов возгорания.

2.1.Основными задачами патрульных групп:
- выявление фактов сжигания населением мусора на территории населенных пунктов Колмаковского сельсовета Убинского  района Новосибирской области, загораний (горения) растительности на территории Колмаковского сельсовета Убинского  района Новосибирской области;

- проведение профилактических мероприятий среди населения по соблюдению правил противопожарного режима;

- идентификации термических точек, определение площади пожара, направления и скорости распространения огня;

- мониторинг обстановки
- взаимодействие с ЕДДС Убинского  района Новосибирской области.

2.2.Основными задачами патрульно-маневренной  группы являются:

выявление фактов сжигания населением мусора, загораний травы, стерни на территории Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области;

проведение профилактических мероприятий среди населения по соблюдению противопожарного режима;

принятие мер для ликвидации очагов природных пожаров, создающих угрозу населенным пунктам;

проведение мероприятий по защите (эвакуации) населения, скота и материальных ценностей;

передача информации в отдел по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям в  администрацию Убинского района Новосибирской области.

2.3. Патрульно-маневренная группа создается в Колмаковском сельсовете Убинского района Новосибирской области численностью 10-12 человек.

Численность и состав патрульно-маневренной группы определяется решением администрации Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области. В состав включаются:

начальника патрульно-маневренной группы –Глава Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области 

добровольная пожарная дружина администрации Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области – 4-6 добровольцев,

 1 единица техники, оборудованная средствами пожаротушения;

муниципальное унитарное предприятие  МУП «Новоселовское ЖКХ»                      - 1 человек, 1 единица техники;

2.4. Патрульно-маневренная группа оснащается средствами связи, средствами и оборудованием для тушения природных пожаров.

2.5. Патрульно-маневренная группа реагирует на решения Главы Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области, председателя комиссии по чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности администрации Убинского района Новосибирской области в обязательном порядке при поступлении информации о возникновении угрозы перехода природного пожара на населенный пункт.

2.6. По результатам работы по ликвидации горения начальник патрульно-маневренной группы проводит анализ реагирования, материалы направляет в отдел по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям администрации Убинского района Новосибирской области.

2.7.Оснащение патрульных и патрульно-маневренных групп:
-  2 лесопожарных ранца;

- 2 лесопожарные воздуходувки;

- 2 легковых автомобиля для перевозки группы.
АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛМАКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

УБИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

                                          ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Новоселово

                                               от 05.04.2021 № 36-па

Об определении форм участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности в границах Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области
В соответствии с федеральными законами от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области, администрация Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области  п о с т а н о в л я е т:
1. Отнести участие граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности к социально значимым работам.

2. Утвердить прилагаемый Перечень социально значимых работ при участии граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности на территории Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области.

3. Признать утратившим силу постановление администрация Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области  от 04.12.2017 №66-па «Об определении форм участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности в границах Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области».
4. Данное постановление в периодическом печатном издании Информационный вестник» Колмаковского сельсовета  и разместить на официальном сайте администрации Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области в сети Интернет. 
5.Контроль за исполнением постановления  оставляю за собой.

Глава Колмаковского сельсовета

Убинского района Новосибирской области                                 Ф.И. Салихов                                                    

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Колмаковского сельсовета

Убинского района 

Новосибирской области

от  05.04.2021  № 36-па  

ПЕРЕЧЕНЬ

социально значимых работ при участии граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности на территории Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области
1. Содержание пожарных постов в личных домовладениях.

2. Оказание содействия пожарной охране при тушении пожаров, а также в установлении причин и условий их возникновения и развития, выявлении лиц, виновных в нарушении требований пожарной безопасности и возникновении пожаров.

3. Оповещение населения о пожаре.

4. Проведение противопожарной пропаганды на добровольной основе.

5. Уборка территорий населенных пунктов от горючих отходов, мусора, тары, опавших листьев, сухой травы и т.п.

6. Подготовка к зиме пожарных водоемов и гидрантов.

7. В зимний период очистка пожарных водоемов и гидрантов, а также подъездов к ним от снега и льда.

8. В летний период в условиях устойчивой сухой, жаркой и ветреной погоды или при получении штормового предупреждения патрулирование (дежурство) с первичными средствами пожаротушения в частном жилом секторе.

9. Участие в очистке подъездов, чердаков и подвалов жилых и общественных зданий от горючих материалов, мусора, старых вещей и т.п.

АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛМАКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

УБИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

05.04.2021 №37-па
О содействии органам государственной власти Новосибирской области в информировании населения о мерах пожарной безопасности в границах Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области

В соответствии с федеральными законами от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области, администрация Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Положение о содействии органам государственной власти Новосибирской области в информировании населения о мерах пожарной безопасности в границах Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области (приложение).

          2. Данное постановление в периодическом печатном издании Информационный вестник» Колмаковского сельсовета  и разместить на официальном сайте администрации Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области в сети Интернет. 
3. 
[image: image1.emf]АДМИНИСТРАЦИЯ  КОЛМАКОВСКОГО   СЕЛЬСОВЕТА    УБИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ       ПОСТАНОВЛЕНИЕ   с .Новоселово     0 5 . 04 .20 21        №3 8 - па     Об оснащении территорий общего пользования населенных пунктов первичными  средствами тушения пожаров и противопожарным инвент арем     В целях обеспечения пожарной безопасности  на территории   Колмаковского   сельсовета Убинского района Новосибирской области , в соответствии с  ф едеральными законами от   21.12.1994  №   69 - ФЗ   « О пожарной безопасности » ,  от   06.10.2003  №   131 - ФЗ   « Об общих принципа х организации местного  самоуправления в Российской Федерации » , от   22.07.2008  №   123 - ФЗ   « Технический регламент о требованиях пожарной безопасности » ,  постановлением  Правительства Российской Федерации от   25.04.2012 №   390 «О противопожарном  режиме»,  руководствуясь   Уставом   Колмаковского   сельсовета Убинского района  Новосибирской области ,  администрация  Колмаковского   сельсовета Убинского  района Новосибирской  области  п   о   с   т   а   н   о   в   л   я   е   т :   1.   Утвердить:   1.1.   Перечень   первичных  средств тушения пожаров и противопожарного  инвентаря  для оснащения территорий общего пользования населенных пунктов  (далее  –   перечень средств)  (приложение  №   1).   1 .2.   Перечень   территорий общего пользования населенных пунктов,  подлежащих оснащению первичными средствами тушения пожаров и  противопожарным  инвентарём ,   и  должностных лиц ( структурных подразделений  администрации, муниципальных унитар ных предприятий и муниципальных  учреждений ) ,   ответственных  за  их  оснащение  и укомплектованность первичными  средствами тушения пожаров и противопожарным инвентарём  ( далее  -   перечень  территорий)  ( приложение  №   2).   2 .   Р уководителям структурных   подразделений  ад министрации   Колмаковского   сельсовета Убинского района Новосибирской области ,  муниципальных унитарных предпри ятий и муниципальных учреждений  о беспечить  оснащение и  контроль за  укомплектованность ю   территорий общего  пользования населенных пунктов первичными с редствами тушения пожаров и  противопожарным инвентарём   в соответствии с утверждёнными  перечнем  средств и перечнем территорий .   3.  Признать   утратившим силу   постановление администрация  Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области  от  04.12. 2017 №6 8 - па    « Об оснащении территорий общего пользования населенных  пунктов первичными средствами тушения пожаров и противопожарным 

 постановление администрация Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области  от 04.12.2017 №67-па «О содействии органам государственной власти Новосибирской области в информировании населения о мерах пожарной безопасности в границах Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области».

          4. Контроль исполнения постановления оставляю за собой.
Глава Колмаковского сельсовета

Убинского района Новосибирской области                                    Ф.И.  Салихов                                                   
УТВЕРЖДЕНО

постановлением  администрации 
Колмаковского сельсовета 

Убинского района 

Новосибирской области
от 05.04.2021   № 37-па

ПОЛОЖЕНИЕ

о содействии органам государственной власти Новосибирской области в информировании населения о мерах пожарной безопасности в границах Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области

1. Положение о содействии органам государственной власти Новосибирской области в информировании населения о мерах пожарной безопасности в границах Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области (далее - Положение) разработано в соответствии со статьями 19, 26 Федерального закона от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности».

2. Настоящее положение определяет основные задачи и порядок информирования населения о мерах пожарной безопасности в границах Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области (далее - противопожарная пропаганда).
II. Основные задачи информирования населения о мерах пожарной безопасности

3. Основными задачами информирования населения о мерах пожарной безопасности являются:

1) воспитание у населения чувства ответственности за сохранение человеческих жизней, материальных и духовных ценностей, окружающей среды от огня;

2) информирования населения о случаях пожаров и их последствиях, о мерах по предотвращению пожаров и правильных действиях в случае их возникновения, освоение гражданами порядка действий при пожаре, правил вызова пожарной охраны и правил применения первичных средств пожаротушения;

3) освещение передового опыта и научно-технических достижений в области предупреждения и тушения пожаров.

III. Порядок информирования населения о мерах пожарной безопасности

4. Информирование населения о мерах пожарной безопасности осуществляется органами управления и силами звена территориальной подсистемы Новосибирской области единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций:

1) через официальные сайты администрации Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области и  муниципальных учреждений в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

2) через средства массовой информации;

3) с использованием специализированных технических средств оповещения и информирования в соответствии с приказом МЧС России № 428, МВД России № 432, ФСБ России № 321 от 31.05.2005 «О порядке размещения современных технических средств массовой информации в местах массового пребывания людей в целях подготовки населения в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и охраны общественного порядка, а также своевременного оповещения и оперативного информирования граждан о чрезвычайных ситуациях и угрозе террористических акций»;

5. Информирование населения о мерах пожарной безопасности может осуществляться посредством организации и проведения в установленном порядке собраний населения.

АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛМАКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
УБИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                                   05.04.2021 № 39-па
Об организации пожарно-профилактической работы в

жилом секторе и на объектах (в местах) с массовым пребыванием людей

В соответствии с федеральными законами от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.04.2012 № 390 «О противопожарном режиме», руководствуясь Уставом Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области, администрация Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить:

1.1. План организации пожарно-профилактической работы в жилом секторе и на объектах (в местах) с массовым пребыванием людей на территории Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области (приложение № 1). 
1.2. Порядок реагирования при ухудшении пожарной обстановки на территории Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области (приложение № 2).
2. Признать утратившим силу постановление администрация Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области  от 04.12.2017 №69-па  «Об организации пожарно-профилактической работы в жилом секторе и на объектах (в местах) с массовым пребыванием людей».
3. Данное постановление в периодическом печатном издании Информационный вестник» Колмаковского сельсовета  и разместить на официальном сайте администрации Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области в сети Интернет.

4. Контроль исполнения постановления оставляю за собой.

Глава Колмаковского сельсовета

Убинского района Новосибирской области                                         Ф. И. Салихов                                                   
Приложение № 1

к постановлению администрации

 Колмаковского сельсовета 

Убинского района 

Новосибирской области

от 05.04.2021   № 39-па
План
организации пожарно-профилактической работы в жилом секторе и на объектах (в местах) с массовым пребыванием людей на территории Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области
	№ п\п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнитель

	1
	Проведение корректировки паспорта жилого сектора по каждому населённому пункту Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области (сведения по количеству домов, количеству проживающего населения в домах, по их социальному положению)
	постоянно
	специалист администрации

	2
	Определение лиц, ответственных за проведение профилактических мероприятий в населённых пунктах Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области
	постоянно
	Глава Колмаковского сельсовета

	3
	Определение формы профилактической работы с населением в каждом населённом пункте (в том числе через распространяемые в населённом пункте средства массовой информации, имеющиеся на территории населённого пункта информационные стенды и т.п.)
	регулярно
	Глава Колмаковского сельсовета

	4
	Проведение разъяснительной работы среди населения о целесообразности оборудования жилых помещений автономными дымовыми пожарными извещателями жилых помещений 
	постоянно
	Глава Колмаковского сельсовета

	5
	Организация работы по установке автономных дымовых пожарных извещателей в жилых домах муниципального жилищного фонда, где проживают малоимущие граждане и многодетные семьи
	2018-2020 г.г.
	администрация Колмаковского сельсовета

	6
	Организация работы по выполнению требований пожарной безопасности на подведомственных объектах и территориях, в том числе в муниципальном жилищном фонде, и исполнению предписаний должностных лиц федерального государственного пожарного надзора 
	постоянно
	администрация Колмаковского сельсовета

	7
	Организация и проведение обследований территорий населенных пунктов на предмет их соответствия правилам противопожарного режима в Российской Федерации, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 25.04.2012 № 390, в том числе в части не допущения свалок горючих отходов, а также складирования материалов, оборудования, тары, стоянки транспорта и строительства (установки) зданий и сооружений, разведения костров и сжигания отходов и тары в пределах противопожарного расстояния между зданиями
	постоянно
	администрация Колмаковского сельсовета

	8
	Контроль за обеспечением забора в любое время года воды из источников наружного водоснабжения, расположенных в населенных пунктах и на прилегающих к ним территориях 
	постоянно
	МУП «Новоселовское ЖКХ»

	9
	Проверка состояния подъездных путей к зданиям и источникам наружного противопожарного водоснабжения для беспрепятственного проезда и установки пожарной техники. При ухудшении погодных условий, связанных с выпадением осадков проведение проверок по обеспечению проездов к объектам и источникам наружного противопожарного водоснабжения, своевременной очистки пожарных гидрантов в зимний период времени.
	посезонно
	МУП «Новоселовское ЖКХ»

	10
	Разработка (при необходимости корректировка) порядка реагирования при ухудшении пожарной обстановки на территории населенных пунктов Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области
	По мере необходимости
	Глава Колмаковского сельсовета

	11
	Организация и проведение мероприятий по профилактике пожаров в жилом секторе с привлечением представителей уличных комитетов, управляющих организаций, в том числе путем проведения подворовых обходов
	регулярно
	Глава Колмаковского сельсовета

	12
	Проведение мероприятий по выявлению бесхозных строений, помещений и других мест возможного проживания лиц без определённого места жительства
	регулярно
	администрация Колмаковского сельсовета

	13
	При подготовке к весенне-летнему пожароопасному периоду принятие мер по очистке территорий организаций, жилых домов от сухой травы, выполнение минерализованных полос в местах примыкания к объектам лесонасаждений, обеспечение дополнительными средствами пожаротушения
	апрель-май
	администрация Колмаковского сельсовета

	14
	Организация и проведение месячника по подготовке жилых домов при подготовке муниципального жилищного фонда к осенне-зимнему периоду
	август-сентябрь
	администрация Колмаковского сельсовета

	15
	Проведение противопожарной пропаганды
	в течение года
	администрация Колмаковского сельсовета

	16
	Оказание малоимущим гражданам адресной социальной помощи, направленной на обеспечение пожарной безопасности жилых помещений
	По мере необходимости
	Специалист по социальной работе


Приложение № 2
к постановлению администрации
Колмаковского сельсовета 

Убинского района 

Новосибирской области

от 05.04.2021   № 39-па
Порядок

реагирования при ухудшении пожарной обстановки на территории Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнитель

	1
	Проведение сходов (собраний) граждан и дополнительных инструктажей по месту жительства.

Увеличение количества лиц по каждому населённому пункту, которые привлекаются для проведения профилактических мероприятий
	Глава Колмаковского сельсовета

	2
	Организация и проведение комиссионных обследований жилых домов (квартир), в которых проживают социально-незащищенные и социально-неблагополучные категории граждан, многодетные семьи, как стоящих на различных учетах, так и не стоящих, но требующие повышенного внимания, в том числе на предмет состояния электропроводки и печного отопления
	Начальник 

ПЧ-123


	3
	Проведение дополнительных мероприятий по профилактике пожаров в жилом секторе населенных пунктов, где отмечается ухудшение обстановки с пожарами или последствиями от них
	Глава Колмаковского сельсовета;

Директор МУП «Новоселовское ЖКХ»;

	4
	Информирование населения о мерах пожарной безопасности  в быту и доведение информации о причинах произошедших пожаров с гибелью
	Специалист администрации Колмаковского сельсовета

	5
	Проведение внеочередного заседания комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности администрации Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области 
	Глава Колмаковского сельсовета


АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛМАКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

УБИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Новоселово
от 05.04.2021  №40- па

 О разработке плана привлечения сил и средств для тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ на территории Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области 
       В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 05.05.2008 N 240 «Об утверждении Порядка привлечения сил и средств подразделений пожарной охраны, гарнизонов пожарной охраны для тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ», постановления губернатора Новосибирской области от 05.03.2018 №44 «Об утверждении Плана привлечения сил и средств подразделений пожарной охраны, пожарно-спасательных гарнизонов пожарной охраны для тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ на территории Новосибирской области»

администрация Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области п о с т а н о в л я е т:
1. Установить порядок привлечения сил и средств пожарной охраны и населения на тушение пожаров на территории Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области:

1.1. Выезд подразделений пожарной охраны на тушение пожаров и их ликвидацию осуществляется в соответствии с планом привлечения сил и средств по тушению пожаров на территории Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области.

1.2. Мероприятия по организации тушения пожаров в поселении направить на своевременное прибытие пожарной охраны и иных служб к месту пожара с введением в действие достаточного количества огнетушащих средств.

2. Утвердить Положение о привлечении сил и средств для тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ на территории Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области.
3. Утвердить План привлечения сил и средств для тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ на территории Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области. (Приложение 1).

4. Признать утратившим силу постановление администрация Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области  от 05.04.2021  №40-па «О разработке плана привлечения сил и средств для тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ на территории Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области».

5. Данное постановление в периодическом печатном издании Информационный вестник» Колмаковского сельсовета  и разместить на официальном сайте администрации Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области в сети Интернет.

6.Контроль за исполнением постановления  оставляю за собой.

Глава  Колмаковского сельсовета

Убинского района Новосибирской области                                        Ф.И. Салихов
                                                                                                                                                                             УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации

Колмаковского сельсовета

Убинского района 

Новосибирской области

от  05.04.2021  № 40-па  

Положение
о привлечении сил и средств для тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ на территории Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области
1. Общие положения
1.1. Настоящее положение регулирует порядок привлечения сил и средств подразделений пожарной охраны и организаций для тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ на территории Колмаковского сельсовета в соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

1.2. Для тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ на территории Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области (далее по тексту – Колмаковский сельсовет )(привлекаются следующие силы:

а) ПЧ-71 ГУ  4 отряд ФПС по НСО;

б) добровольные пожарные дружины села Новоселово, села Колмаково п.Клубничный Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области;

г) население Колмаковского сельсовета.

1.3. Для тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ на территории Колмаковского сельсовета привлекаются следующие средства:

а) пожарная и специальная техника;

б) средства связи;

в) огнетушащие вещества, находящиеся на вооружении в подразделениях пожарной охраны;

г) первичные средства пожаротушения, а также приспособления для целей пожаротушения, вспомогательная и водоподающая техника организаций, предоставляемая на безвозмездной основе.

1.4. На тушение пожаров привлекаются силы и средства ПЧ-71 ГУ  «4 отряд ФПС по НСО» в соответствии с задачами, возложенными на них законами и иными правовыми актами Российской Федерации и Новосибирской области.

1.5. Для тушения пожаров используются все источники водоснабжения (водообеспечения) организаций, независимо от форм собственности и назначения, на безвозмездной основе.

1.6. Руководители организаций обязаны:

а) содержать в исправном состоянии системы и средства противопожарной защиты, включая первичные системы тушения пожаров, не допускать их использования не по назначению;

б) оказывать содействие пожарной охране при тушении пожара;

в) предоставлять при тушении пожаров на территории организаций необходимые силы и средства;

г) обеспечить доступ должностным лицам пожарной охраны при осуществлении ими служебных обязанностей по тушению пожаров на территории, в здания, сооружения и иные объекты организаций;

д) сообщать в пожарную охрану о состоянии дорог и изменении подъездов к объекту.

2. Порядок привлечения сил и средств на тушение пожаров
2.1. Привлечение сил и средств пожарной охраны и противопожарных формирований организаций на тушение пожаров и проведение аварийно-спасательных работ при их тушении осуществляется на условиях и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

2.2. Порядок привлечения сил и средств в границах Колмаковского сельсовета утверждается Главой Колмаковского сельсовета, на объектах — руководителем объекта.

2.3. Выезд подразделений пожарной охраны и противопожарных формирований организаций на тушение пожаров и проведение аварийно-спасательных работ осуществляется в порядке, установленном расписанием выездов и Плана привлечения сил и средств. Выезд осуществляется на безвозмездной основе.

2.4. Взаимодействие подразделений пожарной охраны с аварийными и специальными службами организаций при тушении пожаров осуществляется на основе совместных Соглашений.

2.5. Координацию деятельности всех видов пожарной охраны и аварийно-спасательных формирований, участвующих в тушении пожаров и проведении аварийно-спасательных работ на территории Колмаковского сельсовета осуществляет в установленном порядке руководитель противопожарной службы.

2.6. Непосредственное руководство тушением пожара осуществляется прибывшим на пожар старшим оперативным должностным лицом пожарной охраны, которое управляет на принципах единоначалия личным составом и техникой пожарной охраны и организацией участвующих в тушении пожара, а также дополнительно привлеченными к тушению пожара силами.

2.7. Руководитель тушения пожара отвечает за выполнение задачи, за безопасность личного состава пожарной охраны, участвующего в тушении пожара и привлеченных к тушению пожара дополнительных сил.

2.8. Никто не вправе вмешиваться в действия руководителя тушения пожара или отменять его распоряжения при тушении пожара.

2.9. Указания руководителя тушения пожара обязательны для исполнения всеми должностными лицами и гражданами на территории, на которой осуществляются действия по тушению пожара.

2.10. При необходимости руководитель тушения может принимать решения, в том числе ограничивающие права должностных лиц и граждан на указанной территории.

2.11. Руководитель тушения пожара устанавливает границы территории, на которой осуществляются действия по тушению пожара, порядок и особенности боевой работы личного состава, определяет необходимое количество привлекаемой пожарной и другой техники.

2.12. В случае недостаточного количества или выхода из строя пожарной или специальной техники руководитель пожарной части совместно с главой поселения, начальником штаба ГО ЧС по Убинскому району муниципальному району принимают меры по привлечению дополнительных сил и средств других противопожарных подразделений и организаций.

2.13. Выезд следственной оперативной группы полиции к месту пожара осуществляется в соответствии с приказами и инструкциями о взаимодействии в установленном порядке.

Приложение 2  
постановлению администрации
Колмаковского сельсовета

Убинского района 

Новосибирской области

от  05.04.2021 № 40-па  

План
привлечения сил и средств для тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ на территории Колмаковского сельсовета
	№ п/п
	Наименование населенных пуктов
	Силы, привлекаемые к тушению пожара
	Способ вызова

(телефон и др.)
	Расстояние до населенного пункта, км
	Техника, привлекаемая для тушения пожара
	Наименование

организации, выделяющей технику
	Дополнительно

привлекаемые силы в пожароопасный

период (человек)

	1
	с.Новоселово
	ПЧ-71ГУ «4 отряд ФПС по НСО»


	с моб.-112;

(8- 383-66)-21 001;

(8-383-66)-21-870


	37
	Бензовоз ГАЗ-53;

ДЗ-42Г1(МТЗ-82) + прицеп 2ПТС-4 + плуг

мотопомпа 

РТ 6208 ST
	СПК «Колхоз Новоселовский»

Трушин В.В.

Бензовоз ГАЗ -53;

МУП «Новоселовский СКЦ»

Бульдозер ДЗ-42 Г1

Гизитдинов Г.Г.
	5

	2
	с.Колмаково
	ПЧ-71ГУ «4 отряд ФПС по НСО»


	
	40
	Бензовоз ГАЗ-53;

ДЗ-42Г1(МТЗ-82) + прицеп 2ПТС-4 + плуг

мотопомпа 

РТ 6208 ST
	СПК «Колхоз Новоселовский»

Трушин В.В.

Бензовоз ГАЗ -53;

МУП «Новоселовский СКЦ»

Бульдозер ДЗ-42 Г1

Гизитдинов Г.Г.
	

	3
	п.Клубничный
	ПЧ-71ГУ «4 отряд ФПС по НСО
	
	40
	Бензовоз ГАЗ-53;

ДЗ-42Г1(МТЗ-82) + прицеп 2ПТС-4 + плуг

мотопомпа 

РТ 6208 ST
	СПК «Колхоз Новоселовский»

Трушин В.В.

Бензовоз ГАЗ -53;

МУП «Новоселовский СКЦ»

Бульдозер ДЗ-42 Г1

Гизитдинов Г.Г.
	


АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛМАКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
УБИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с.Новоселово
                                                     05.04.2021     №41-па
Об утверждении Порядка установления особого противопожарного режима в границах Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области
В соответствии с федеральными законами от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.04.2012 № 390 «О противопожарном режиме», руководствуясь Уставом Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области, администрация Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области 

 п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый Порядок установления особого противопожарного режима в границах Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области.

2. Признать утратившим силу постановление администрация Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области  от 04.12.2017 №70-па  «Об утверждении Порядка установления особого противопожарного режима в границах Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области».
3. Данное постановление в периодическом печатном издании Информационный вестник» Колмаковского сельсовета  и разместить на официальном сайте администрации Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области в сети Интернет.
4. Контроль исполнения постановления оставляю за собой.
Глава Колмаковского сельсовета

Убинского района Новосибирской области                                      Ф.И. Салихов
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
                                                                                 Колмаковского сельсовета

Убинского района 

Новосибирской области

от 05.04.2021  № 41-па

ПОРЯДОК

установления особого противопожарного режима в границах Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области (далее – Порядок)
1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с федеральными законами от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.04.2012 № 390 «О противопожарном режиме» в целях предотвращения пожаров, спасения людей и имущества от пожаров.

2. В случае повышения пожарной опасности в границах Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области постановлением администрации Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области может быть установлен особый противопожарный режим.

3. Основанием для установления особого противопожарного режима является повышение пожарной опасности, в том числе:

угроза жизни и здоровью граждан;

ухудшение экологической обстановки, связанной с пожарами;

возникновение массовых пожаров.

4. В постановлении об установлении особого противопожарного режима указываются:

обстоятельства, послужившие основанием для установления особого противопожарного режима;

границы территории, на которой устанавливается особый противопожарный режим;

время начала установления особого противопожарного режима;

срок, на который устанавливается особый противопожарный режим;
перечень и пределы применения дополнительных требований пожарной безопасности, вводимых в целях обеспечения особого противопожарного режима;

структурные подразделения администрации Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области, ответственные за осуществление мер особого противопожарного режима.
5. Организацию разработки комплекса мер, направленных на устранение повышенной пожарной опасности, и контроля за их выполнением осуществляет Глава Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области                                  

 6. На период действия особого противопожарного режима могут быть установлены дополнительные требования пожарной безопасности, в том числе:

усиление охраны объектов, непосредственно обеспечивающих жизнедеятельность населения Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области;

эвакуация населения Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области  за пределы населённого пункта, на территории которого установлен особый противопожарный режим;

иные дополнительные требования пожарной безопасности.

7. Информация об установлении особого противопожарного режима незамедлительно доводится до сведения населения Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области через средства массовой информации, а также до территориальных подразделений Государственной противопожарной службы.

АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛМАКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

УБИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

                                          ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Новоселово

                                               от 05.04.2021 № 42-па

Об обеспечении первичных мер пожарной безопасности в границах Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области

          В целях реализации статьи 6.1 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», администрация Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области  п о с т а н о в л я е т:
1. 1. Утвердить:

1.1. Положение об обеспечении первичных мер пожарной безопасности в границах муниципального образования Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области (приложение № 1).

1.2. Перечень средств тушения пожаров и противопожарного инвентаря для оснащения помещений и строений, находящихся в собственности (пользовании) граждан на территории Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области  (приложение № 2).

2. Руководителям структурных подразделений администрации, муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений:

2.1. Обеспечить включение мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в разрабатываемые планы, схемы и программы развития территории Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области.
2.2. Обеспечить выполнение требований пожарной безопасности на подведомственных объектах и территориях.

2.3. Ежегодно предусматривать затраты на мероприятия по обеспечению мер пожарной безопасности в смете расходов.

3. Администрации Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области:
3.1. Проводить анализ и обобщение сведений о выполнении противопожарных мероприятий организациями независимо от организационно-правовой формы для рассмотрения на заседаниях комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности администрации Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области
3.2. Ежеквартально проверять организацию дежурства в муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждениях с круглосуточным пребыванием людей и наличие у дежурного персонала инструкций о порядке действий при пожаре.

3.3. Еженедельно представлять  Главе Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области информацию о состоянии пожарной безопасности на объектах муниципальной собственности.
4. Признать утратившим силу постановление администрация Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области  от 05.04.2017  №65-па «Об обеспечении первичных мер пожарной безопасности в границах Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области».
5. Опубликовать в периодическом печатном издании «Информационный вестник Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области», и разместить на официальном сайте администрации Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области в сети Интернет.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  Колмаковского сельсовета                                                                     
Убинского района Новосибирской области                                       Ф.И. Салихов 
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Колмаковского сельсовета

Убинского района 

Новосибирской области  
от 05.04.2021 №42-па  

ПОЛОЖЕНИЕ

об обеспечении первичных мер пожарной безопасности в границах муниципального образования Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области
1. Общие положения

1.1. Положение об обеспечении первичных мер пожарной безопасности в границах муниципального образования Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральными законами от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.04.2012 № 390 «О противопожарном режиме», в целях предотвращения пожаров, спасения людей и имущества от пожаров.

1.2. Положение устанавливает основные задачи и направления деятельности администрации Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области (далее - администрация) по обеспечению первичных мер пожарной безопасности, их финансовое обеспечение, а также управление системой обеспечения первичных мер пожарной безопасности.

2. Основные задачи и направления деятельности администрации

2.1. К основным задачам по обеспечению первичных мер пожарной безопасности в границах Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области  относятся:

реализация первичных мер пожарной безопасности, направленных на предупреждение пожаров;

создание условий для безопасности людей и сохранности имущества от пожаров;

принятие мер для спасения людей и имущества при пожаре.

2.2. Деятельность администрации по обеспечению первичных мер пожарной безопасности осуществляется по следующим направлениям:

2.2.1. Организация работы по подготовке населения в области пожарной безопасности. 
Основные задачи и цели указанной работы устанавливаются муниципальным правовым актом.

2.2.2. Обеспечение надлежащего состояния источников водоснабжения путем поддержания в постоянной готовности пожарных гидрантов и водоемов, подъездов к водоисточникам и водозаборным устройствам.

2.2.3. Организация работ по содержанию в исправном состоянии средств обеспечения пожарной безопасности зданий (жилого, производственного, непроизводственного назначения), находящихся в муниципальной собственности. 
Методическая помощь организациям, обслуживающим жилищный фонд, в проведении разъяснительной работы по вопросам пожарной безопасности осуществляется специалистом 1 разряда администрации Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области Гизитдиновой Еленой Николаевной.

Организация пожарно-профилактической работы в жилом секторе и на объектах с массовым пребыванием людей устанавливается муниципальным правовым актом.

2.2.4. Установление особого противопожарного режима. 
В случае повышения пожарной опасности постановлением Главы Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области  устанавливается особый противопожарный режим, на период действия которого определяются дополнительные требования пожарной безопасности в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Новосибирской области.

2.2.5. Оснащение территорий общего пользования первичными средствами тушения пожаров и противопожарным инвентарём. 
Перечень первичных средств тушения пожаров и противопожарного инвентаря для оснащения территорий общего пользования населенных пунктов Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области, а также перечень территорий общего пользования населенных пунктов, подлежащих оснащению первичными средствами тушения пожаров и противопожарным инвентарём, и должностных лиц (структурных подразделений администрации, муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений), ответственных за их оснащение и укомплектованность первичными средствами тушения пожаров и противопожарным инвентарём утверждается муниципальным правовым актом.

2.2.6. Включение мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в планы, схемы и программы развития территории Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области

Руководителями структурных подразделений администрации, муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений вносятся предложения о включении мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в разрабатываемые муниципальные планы, схемы и программы развития территории Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области.
2.2.7. Создание условий для организации добровольной пожарной охраны, а также для участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности в иных формах. 
Перечень форм участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности утверждается муниципальным правовым актом.
2.2.8. Принятие мер по локализации пожара и спасению людей и имущества до прибытия подразделений Государственной противопожарной службы. 
Перечень средств тушения пожаров и противопожарного инвентаря для оснащения помещений и строений, находящихся в собственности (пользовании) граждан, утверждается муниципальным правовым актом.

2.2.6. Организация и принятие мер по оповещению населения и подразделений Государственной противопожарной службы о пожаре. 
Организация работы по оповещению населения и подразделений Государственной противопожарной службы о пожаре, в том числе путем внедрения различных систем пожарного мониторинга на объектах жилого сектора определяется муниципальным правовым актом.

3. Финансовое обеспечение первичных мер пожарной безопасности

3.1. Главные распорядители и распорядители бюджетных средств планируют мероприятия по повышению уровня противопожарной защиты муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений на предстоящий год.

3.2. Расходы на финансирование мероприятий по повышению противопожарной защиты предусматриваются при формировании бюджета Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области на текущий финансовый год и плановый период в сметах получателей бюджетных средств.

4. Управление системой обеспечения первичных мер пожарной безопасности

4.1. Координация деятельности администрации и организаций Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области по обеспечению первичных мер пожарной безопасности осуществляется комиссией по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности администрации Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области.
Координацию деятельности структурных подразделений администрации по вопросам обеспечения первичных мер пожарной безопасности осуществляет специалист 2 разряда администрации Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области Гизитдинова Елена Николаевна.
4.2. Порядок привлечения сил и средств для тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ на территории Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области  устанавливается расписанием выездов подразделений пожарной охраны для тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ, утверждаемым Главой Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области.
4.3. При осуществлении мероприятий по обеспечению первичных мер пожарной безопасности специалистом 2 разряда  администрации Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области Гизитдиновой Елены Николаевны учитываются предложения начальника Главного управления Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Новосибирской области, главного государственного инспектора Новосибирской области по пожарному надзору.
Приложение № 2

к постановлению администрации 
Колмаковского сельсовета 

Убинского района 

Новосибирской области 

от 05.04.2021  №42-па

ПЕРЕЧЕНЬ
первичных средств тушения пожаров и противопожарного инвентаря для оснащения помещений и строений, находящихся в собственности (пользовании) граждан на территории Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области
1. Помещение в многоквартирном доме, ином здании, строении, сооружении должно быть обеспечено огнетушителем из расчета не менее одного огнетушителя (с массой огнетушащего вещества 4 кг) на занимаемое помещение, их следует располагать на видных местах вблизи от выходов из помещений на высоте не более 1,5 м.

Огнетушители должны содержаться в исправном состоянии, периодически осматриваться и своевременно перезаряжаться. Хранение огнетушителя осуществляется в соответствии с требованиями инструкции по его эксплуатации.

2. Индивидуальные жилые дома и дома, расположенные в садоводческом, огородническом или дачном некоммерческом объединении граждан, должны быть обеспечены огнетушителем из расчета не менее одного огнетушителя (с массой огнетушащего вещества 4 кг) на дом.

На территории земельного участка (в летнее время) должно быть обеспечено наличие емкости (бочки) с водой объемом не менее 0,2 куб. м, которая комплектуется ведром.
АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛМАКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

УБИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

                                          ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Новоселово

                                               от 05.04.2021 № 43-па

О создании, содержании и организации деятельности аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований

          В целях реализации статьи 6.1 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», администрация Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области  п о с т а н о в л я е т:
1.Рекомендовать руководителям организаций, имеющих потенциально опасные производственные объекты и эксплуатирующие их, а также имеющих важное оборонное и экономическое значение или представляющих высокую степень опасности возникновения чрезвычайных ситуаций в военное и мирное время, создать нештатные аварийно-спасательные формирования, а при необходимости - аварийно-спасательные службы.

2.Рекомендовать руководителям организаций, создающих аварийно-спасательные службы, аварийно-спасательные формирования, нештатные аварийно-спасательные формирования:

-определить состав и структуру аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, исходя из возложенных на них задач по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, а также требований законодательства Российской Федерации;

-укомплектовать формирования личным составом, оснастить их техникой и имуществом;

-поддерживать формирования в состоянии готовности к действиям по предназначению;

-спланировать подготовку и организовать обучение формирований;

-зарегистрировать формирования в администрациях сельского поселения и муниципального района;

- решение о ликвидации формирований принимать по согласованию с администрацией   муниципального района.

3.Привлечение аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований к ликвидации чрезвычайных ситуаций осуществлять в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.Рекомендовать руководителям организаций оказывать всемерное содействие аварийно-спасательным службам, аварийно-спасательным формированиям, следующим в зоны чрезвычайных ситуаций и проводящим работы по ликвидации чрезвычайных ситуаций, в том числе предоставлять им необходимые транспортные и материальные средства.
          5. Признать утратившим силу постановление администрация Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области  от 16.08.2019  №39-па «О создании, содержании и организации деятельности аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований».
6. Опубликовать в периодическом печатном издании «Информационный вестник Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области», и разместить на официальном сайте администрации Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области в сети Интернет.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  Колмаковского сельсовета                                                                     
Убинского района Новосибирской области                                  Ф.И. Салихов 
АДМИНИСТРАЦИЯ  КОЛМАКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

УБИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Новоселово

05.04.2021   №44-па
О внесении изменений в постановление администрации Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области  от 22.04.2020 №22-па «Об утверждении «Положения  об оплате труда работников муниципального казенного учреждения культуры «Новосёловский социально-культурный центр» Убинского района Новосибирской области»»
        В соответствии   с приказом министерства  труда и социального развития Новосибирской области от 13.06.2019 №620 « Об утверждении размеров должностных окладов по общеотраслевым должностям руководителей, специалистов и служащих, окладов по общеотраслевым профессиям рабочих, должностных окладов по должностям, трудовые функции, квалификационные требования и наименование по которым установлены в соответствии с профессиональными стандартами», Постановлением Главы Убинского района Новосибирской области от 11.07.2019 №52 «Об утверждении размеров должностных окладов по общеотраслевым должностям руководителей, специалистов и служащих, окладов по общеотраслевым профессиям рабочих, должностных окладов по должностям, трудовые функции, квалификационные требования и наименование по которым установлены в соответствии с профессиональными стандартами», пункт 2 от 16.03.2021 года дополнительным соглашением к положению об оплате труда по муниципальным казённым учреждениям культуры Убинского района Новосибирской области, утвержденное администрацией Убинского района Новосибирской области и представителями трудовых коллективов муниципальных казённых учреждений культуры Убинского района Новосибирской области на 2021-2023 годы, 
администрация Колмаковского  сельсовета Убинского района Новосибирской области п о с т а н о в л я е т: 

1.Внести изменение в постановление администрация Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области  от 22.04.2020 №22-па «Об утверждении «Положения  об оплате труда работников муниципального казенного учреждения культуры «Новосёловский социально-культурный центр» Убинского района Новосибирской области»»: 

Раздел II. Размеры должностных окладов служащих и окладов по 

профессиям рабочих учреждения культуры 

пункт 3  цифру «10200,00» заменить  «11800,00»

пункт 4 цифру «7850,00» заменить «9500,00»

пункт 5 цифру «7850,00» заменить «9500,00»

2.  Настоящее постановление распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01.04.2021 года.

3. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Информационный вестник Колмаковского  сельсовета Убинского района Новосибирской области», разместить на сайте  администрации Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области.    

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Колмаковского сельсовета
Убинского района Новосибирской области                         Ф.И. Салихов                                             

АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛМАКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

УБИНСКОГО РАЙОНА  НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Новоселово
05.04.2021 № 45-па

Об утверждении учетной политики для целей бюджетного учета

	


             Во исполнение Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ (в редакции от 26.07.2019 № 247 –ФЗ) и приказа Минфина от 01.12.2010 № 157н, Федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденного приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н, администрация Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемую учетную политику для целей бюджетного учета.
2. Учетную политику ввести в действие с 1 апреля 2021 года.

4. Контроль исполнения постановления возложить на главного бухгалтера Кошелеву Нурию Габдрашитовну. 

Глава Колмаковского сельсовета 

Убинского района Новосибирской области                                   Ф.И. Салихов
	                                                                              УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации
 Колмаковского сельсовета Убинского
 района Новосибирской области

от 05.04.2021  № 45-па



Учетная политика для целей бюджетного учета
Учетная политика администрации Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области (далее – администрация) разработана в соответствии:

· с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н«Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

· приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

· приказом Минфина 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 85н);

· приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»(далее – приказ № 209н);

· приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

· федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», ФСБУ 25/2018 «Бухгалтерский учёт аренды», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 №122н, № 124н (далее – соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 15.11.2019 № 180н (далее – ФСБУ 5/2019 «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»).

Используемые термины и сокращения

	Наименование
	Расшифровка (сокращение)

	администрация
	администрация Колмаковского сельсовета

	КБК
	1–17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

	Х
	26 разряд – соответствующая подстатья КОСГУ

	
	


I. Общие положения
1. Администрация является администратором доходов, распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств.

2. Бюджетный учет администрации ведется главным бухгалтером. Руководствуются в своей работе Положением о бюджетном процессе, должностной инструкцией.

Ответственным за ведение бюджетного учета в администрации является главный бухгалтер.

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3. Бюджетный учет в подведомственных учреждениях, имеющих лицевые счета в территориальных органах Казначейства, ведет бухгалтерия администрации.

4. В администрации действуют постоянные комиссии:
 – комиссия по поступлению и выбытию активов;
 – инвентаризационная комиссия;
 – комиссия по проверке показаний одометров автотранспорта.
 5. Администрация публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.
Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

6. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях
 сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих
 финансовое положение, финансовые результаты деятельности и движение денежных
 средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе
 профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода,
 выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в
 Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.
Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

II. Технология обработки учетной информации
1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов:
– Бухучет-НП  – для бюджетного учета;

- Электронный бюджет - для бюджетного учета;

– Парус – для учета заработной платы;

– УРМ АС Бюджет – для администрирования доходов;

 -  СБИС эл.отчетность –для налоговой и пенсионной отчетности;

-Svod WEB-для размещения месячной-квартальной-годовой бух.отчетности;

-iBank.RU-для перечисления з\платы  на счета банковских карт;

-SUfd-система удаленного казначейского фин.документооборота;

-Закупки-информационная система в сфере закупок.
 Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи
 бухгалтерия администрации ведет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;
· передача отчетности в Фонд социального страхования;
· размещение информации о деятельности администрации на официальном сайте bus.gov.ru;

· передача отчетности по статистики.

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые
 исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

· на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «Бухучет-НП», еженедельно – «Парус» ;

· по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на внешний носитель – CD-диск, который хранится в сейфе главного бухгалтера;

· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС
 «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

III. Правила документооборота
1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с приложением 1 к настоящей учетной политике.
 Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, администрация использует:
 – самостоятельно разработанные формы;
 – унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
 Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»,
подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам:

- глава Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области;

- главный бухгалтер. 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4. администрация использует унифицированные формы регистров бухучета. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» пункта 9
 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

5. При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет по
 следующим блокам:

· автоматизированный бюджетный учет администрация как у получателя бюджетных средств, распорядителя бюджетных средств ведется с применением программы Бухучет-НП, Парус; Электронный бюджет, СБИС эл.отчетность»;
· свод месячной, квартальной, годовой бюджетной отчетности об исполнении бюджета составляется с применением программы «Бухучет-НП»;

· свод годовой, квартальной бюджетной отчетности ГРБС – с применением программы «УРМ АС Бюджет»;

· информационный обмен документами с межрегиональным операционным управлением Федерального казначейства осуществляется в системе электронного документооборота (СЭД) с применением средств электронной подписи в соответствии с законодательством на основании договора об обмене электронными документами.

6. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные)
 учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного
 документа);
 – журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в
 последний рабочий день месяца;
 – инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к
 учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
 – инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии
 объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации,
 реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
 – опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
 – книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной
 зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
 – авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца;
 – журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
 – другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное
 не установлено законодательством РФ.
 Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям
 (ф. 0504071) ведется раздельно по счетам:
 – КБК 1.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК 1.302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;
 – КБК 1.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной
 форме»;
  Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8. Журналы операций ведутся в соответствии с перечнем регистров бухучета получателя бюджетных средств, администратора доходов бюджета. Журналам операций по учету исполнения бюджетной сметы и администрированию поступлений и выбытий присваиваются номера.

Журналы операций подписываются главным бухгалтером, составившим
 журнал операций.

На основании данных журналов операций ежемесячно составляются главные книги:

· по учету у администрации как получателя и распорядителя бюджетных средств;

· по учету администрируемых поступлений и выбытий, невыясненных поступлений.

9. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в 
 форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, утверждается распоряжением главы.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к
 Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и
 отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015
 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.

10.Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью,
 хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью администрации. Ведение и хранение журнала возлагается распоряжением главы на специалиста администрации.
Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 14
 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

11. В деятельности администрации используются следующие бланки строгой отчетности:
 – бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;
  – бланки платежных квитанций по форме № 0504510.

Учет бланков ведется по стоимости их приобретения.

Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

12. Особенности применения первичных документов:

12.1. При приобретении и реализации основных средств, нематериальных и непроизведенных активов составляется акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

12.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при
 монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16
 (ф. 0306008).

12.3. В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются
 случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного
 Правилами трудового распорядка.

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными
 обозначениями:

	Наименование показателя

	Код


	Дополнительные выходные дни (оплачиваемые) 

	ОВ


	Отпуск

	О


	Больничный
	Б


	Декретный отпуск по беременности и родам

	Р

	Декретный для ухода за новорожденным

	ОЖ

	Нерабочие дни с сохранением заработной платы
	НОД


	
	


Расширено применение буквенного кода «Г» – выполнение государственных обязанностей, для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей (например, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.).
13. Правила документооборота и технология обработки учетной информации разрабатываются и в случае необходимости пересматриваются и дополняются главным бухгалтером или работниками бухгалтерии под контролем главного бухгалтера; указанные правила подлежат обязательному утверждению руководителем организации и оформляются дополнительными приложениями к учетной политике в течение отчетного года.

     Основание: п.3 ст.9 Федерального закона РФ от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете» (в редакции от 26.07.2019 г. № 247-ФЗ)

IV. План счетов
1. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов,
 разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н,
Инструкцией № 162н.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС
 «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная
 политика, оценочные значения и ошибки».

Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов
 № 157н, администрация применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в
 Рабочем плане счетов.
Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС
 «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
2. Рабочий План счетов: 

План счетов

	Получены  доходы

Финансирование
	202.11.510 - 402.10.1**

402.20.2** - 202 11 610

	Начисление  доходов  через  казначейство

	210.02.110 - 205.11.660

210.02.120 - 205.21.660

210.02.130 - 205.31.660

210.02.151 - 205.51.660
	205.11.560 - 401.10.110

205.21.560 - 401.10.120

205.31.560 - 401.10.130

205.51.560 - 401.10.151 и т.д.

	окончание зависит от Расчеты ведем через счет 0.304.05.*** (статьи расхода)

	расчеты с поставщиками

расчеты по з/плате

фактические расходы

заявка на получен.наличных

в кассу

подоходный налог

удержания из з/платы

   налоги (ЕСН)

травматизм

Выдача из кассы   в подотчет

                                з/плата

                                б/лист

Приход материалов по авансовым

Приход материалов по фактурам

Приход основных по авансовому

                                по фактуре

и одновременно

Фактические  по авансовым

Фактические  по фактурам

Списание материалов

Списание основных

Начисление амортизации


	302.**.830 - 304.05.***

302.11.830 - 304.05.211

401.20.2** - 304.05.***

210.03.560 - 304.05.***

201.34.510 - 304.05.***

303.01.830 - 304.05.211

304.03.830 - 304.05.21*

303.02.830 - 304.05.213

303.06.830 - 304.05.213

208.**.560 - 201.34.610

302.11.830 - 201.34.610

302.13.830 - 201.34.610

105.3*.340 - 208.**.660

105.3*.340 - 302.**.730

106.31.310 - 208.**.660

106.31.310 - 302.**.730

101.3*.310 - 106.31.410

401.20.2** - 208.** .660

401.20.2** - 302.** .730

401.20.272 - 105.3*.440

401.20.172 - 101.3*.410

401.20.271 - 104.3*.410


НАЧИСЛЕНИЕ З/ПЛАТЫ

	Начисление з/платы

Начисление ФСС

Начисление травматизма

Начисление ФФОМС

Начисление ПФР страховая

Начисление больничного

Начисление больничного по травматизму

Начисление п/налога

П/налог на больничный

Удержания из з/платы
	401.20.211 - 302.11.737
401.20.213 - 303.02.731
401.20.213 - 303.06.731
401.20.213 - 303.07.731
401.20.213 - 303.10.731
303.02.831 - 302.13.731
303.06.831 - 302.13.731
302.11.831 - 303.01.731
302.13.831 - 303.01.731
302.11.831 - 304.03.731



Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 

	Вместо *** нужно проставить соответствующие коды доходов и расходов  по плану счетов.

	101.01.000, 101.02.000, 101.0*.000

105.01.000, 105.02.000, 105.0*.000
	недвижимое

движимое

движимое
	101.11.000, 101.12.000 и т.д.

101.31.000, 101.32.000 и т.д.

105.31.000, 105.32.000 и т.д.


2.1. администрация вводит дополнительные забалансовые счета (счета управленческого учета):

	Забалансовый счет
	Назначение счета

	28 «Расходы к распределению»
	В целях обеспечения раздельного учета для исчисления налога на имущество организаций

	и т.д.
	


Основание. 
Пункт 332 Инструкции от 01.12.2010 № 157н.

V. Учет отдельных видов имущества и обязательств
1.Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены бухгалтером в соответствии с Положением о внутреннем финансовом  контроле.
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС
 «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других
 нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой
 стоимости выбирает комиссия администрации по поступлению и выбытию активов».
 Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не
 установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2. Основные средства

2.1. администрация учитывает в составе основных средств материальные объекты
 имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12
 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь. 
2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств,
 объединяются следующие объекты имущества несущественной стоимости, имеющие
 одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

· мебель для обстановки одного помещения – столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

· компьютерное и периферийное оборудование – системные блоки, мониторы, принтеры, сканеры, компьютерные мыши, клавиатуры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках;

Не считается существенной стоимость до 40 000 руб. за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».

2.3. Уникальный инвентарный номер состоит из 10 знаков и присваивается в порядке:

1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде
 проставляется «0»);
 2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного
 учета (приложение 1 к приказу Минфина от 06.12.2010 № 162н);
 5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного
 учета (приложение 1 к приказу Минфина от 06.12.2010 № 162н);
 7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану
 счетов № 157н.

 2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения номера
 на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

2.5. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том
 числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость
 объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость
 заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;

· транспортные средства;

· инвентарь производственный и хозяйственный.


 Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».

2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства,
 если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

· площади;

· объему;

· весу;

· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет
 наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при
 проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с
 дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно
 учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение
 предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное
 правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;

· транспортные средства;

· инвентарь производственный и хозяйственный;

· многолетние насаждения;

· машины и оборудование;

· транспортные средства;

 Основание: пункт 28 СГС «Основные средства».

2.8. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:
 – методом уменьшаемого остатка с применением коэффициента 2 – на основные
 средства группы «Транспортные средства», а также на компьютерное
 оборудование и сотовые телефоны;
– линейным методом – на остальные объекты основных средств.
Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства».
2.9. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод
 расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств,
администрация объединяет такие части для определения суммы амортизации.
 Основание: пункт 40 СГС «Основные средства».

2.10. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату
 переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости
 объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась
 его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
 Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».

2.11. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства» № 257н. 
2.12. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в
 эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану
 счетов № 157н.

2.13. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как
 отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС,
 которые соответствуют критериям основных средств, установленным СГС «Основные
 средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС,
 для которых установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как
 единый инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 2.2 раздела V настоящей Учетной политики.

2.14. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в
 первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в
 договоре поставки.

2.15. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет администрации,
 отражается как внутреннее перемещение. Учет таких объектов ведется на
 дополнительном забалансовом счете 43П «Имущество, переданное в пользование, – не
 объект аренды».

3. Материальные запасы

3.1. Организовать надлежащий учет и оценку материально-производственных запасов. При организации учета не применять положения ФСБУ 5/2019 «Запасы». Затраты на приобретение МПЗ признавать расходами периода, в котором они были понесены.
Администрация учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь.

3.2. Единица учета материальных запасов в учреждении – номенклатурная (реестровая) единица. Исключение:

· группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки канцелярские с одинаковыми диаметром и количеством штук в коробке и т. д. Единица учета таких материальных запасов – однородная (реестровая) группа запасов;

· материальные запасы с ограниченным сроком годности – продукты питания, медикаменты и другие, а также товары для продажи. Единица учета таких материальных запасов – партия.

Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» и «партия» принимает бухгалтер на основе своего профессионального суждения.
 Основание: пункт 8 СГС «Запасы».

3.3. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
 Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.4. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются
 специализированной организацией и утверждаются распоряжением главы.

Ежегодно распоряжением главы утверждаются период применения зимней надбавки к
 нормам расхода ГСМ и ее величина.

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов,
 но не выше норм, установленных распоряжением главы.

3.5. Выдача в эксплуатацию канцелярских принадлежностей, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

3.6. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по акту о списании мягкого
 и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании
 материальных запасов (ф. 0504230).

3.7. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам,
 выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт.запасных
 частей и других комплектующих, которые могут быть использованы на других
 автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

· автомобильные шины;

· колесные диски;

· аккумуляторы;

· наборы автоинструмента;

· аптечки;

· огнетушители;

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально-
 ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:
 – при установке (передаче материально-ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК 1.105.36.44Х «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;
 – при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных)
 учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на  указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:
 – при передаче на другой автомобиль;
 – при передаче другому материально-ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:
 – при списании автомобиля по установленным основаниям;
 – при установке новых запчастей взамен не пригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.8. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта,
 разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяется исходя из:

· их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;

· сумм, уплачиваемых администрацией за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

3.9. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете в оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если администрация понесло затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат в день поступления запасов в администрацию. Отклонения фактической стоимости материальных запасов от учетной цены отдельно в учете не отражаются.
 Основание: пункт 18 СГС «Запасы».

3.10. В случае получения полномочий по централизованной закупке запасов расходы на их доставку до получателей списываются на финансовый результат текущего года в день получения документов о доставке.
 Основание: пункт 19 СГС «Запасы».
4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

4.1. Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых
 активов должны быть подтверждены документально:

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

– прайс-листами заводов-изготовителей;

– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется
 экспертным путем.

5. Расчеты по доходам

5.1.Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором
 доходов бюджета.

5.2. администрация администрирует поступления в бюджет на счете КБК 1.210.02.000 по
 правилам, установленным главным администратором доходов бюджета.

5.3. Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании
 заявления плательщика и акта сверки с плательщиком.

6. Расчеты с подотчетными лицами

6.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании распоряжения или
 служебной записки, согласованной с главой. Выдача денежных средств под отчет производится путем:

· выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам (служащим) производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;

· перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.

Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или распоряжении.

6.2. администрация выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также лицам, которые не состоят в штате, на основании отдельного распоряжения главы. Расчеты по выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников.

 6.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов
 на командировки) устанавливается в размере 20 000 (Двадцать тысяч) руб.

На основании распоряжения главы в исключительных случаях сумма может
 быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием Центрального банка.
Основание: пункт 6 Указания ЦБ от 07.10.2013 № 3073-У.

6.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который
 сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней.

 6.5. При направлении сотрудников (служащих) администрации в служебные командировки
 на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением
 Правительства от 02.10.2002 № 729.
 Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный Правительством, производится при наличии экономии бюджетных средств по фактическим расходам с разрешения главы, оформленного распоряжением.
 Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства от 02.10.2002 № 729.

6.6. По возвращении из командировки сотрудник (служащий) представляет авансовый
 отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.
Основание: пункт 26 постановления Правительства от 13.10.2008 № 749.
6.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных
 ценностей устанавливаются следующие:
 – в течение 10 календарных дней с момента получения;
 – в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
 Доверенности выдаются штатным сотрудникам (служащим), с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.

6.8. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца.

7. Расчеты с дебиторами

Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных
 расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов
 поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

8. Расчеты по обязательствам

8.1. К счету КБК 1.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются
 дополнительные аналитические коды:

1 – «Государственная пошлина» (КБК 1.303.05.000);

2 – «Транспортный налог» (КБК 1.303.05.000);

3 – «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (КБК 1.303.05.000);
4 – «Налог на имущество»(КБК 1.303.12.000)
8.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в
 разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.

8.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и
 других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

9. Дебиторская и кредиторская задолженность

9.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по
 поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию.
Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».

9.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на
 финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании задолженности невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии администрации:

– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
 – по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания
 задолженности согласно действующему законодательству;
 – при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью
 (ликвидацией) контрагента.
Основание: пункты 339, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10. Финансовый результат

10.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата)
 признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением
 предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования
 объектом учета аренды.
 Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы».
10.2. Доходы от реализации имущества в рассрочку с переходом права собственности
 на объект после завершения расчетов признаются в составе доходов будущих периодов
 в сумме договора. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого месяца.

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «а» пункта
 55 СГС «Доходы».

10.3. администрация осуществляет расходы в пределах установленных норм и в соответствии с бюджетной сметой на отчетный год:

· на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому
 расходу;

· пользование услугами сотовой связи – по лимиту, утвержденному распоряжением главы.

10.4. В составе расходов будущих периодов на счете КБК 1.401.60.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы:

· по страхованию имущества, гражданской ответственности;

· по приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно, по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.
 По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования
 период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается главой распоряжением.
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10.5. В случае заключения лицензионного договора на право использования результата
 интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации единовременные платежи за право включаются в расходы будущих периодов. Такие расходы списываются на финансовый результат текущего периода ежемесячно в последний день месяца в течение срока действия договора.
 Основание: пункт 66 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10.6. В администрации создаются:
 – резерв на предстоящую оплату отпусков;
 – резерв по претензионным требованиям – в случае, когда учреждение является стороной судебного разбирательства. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной администрации в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно»;
– резерв по гарантийному ремонту. Определяется на текущий год в первый рабочий день года на основе плановых показателей годовой выручки от реализации подлежащих гарантийному ремонту изделий. Величина резерва равна доле фактических расходов на гарантийный ремонт за предшествующие три года в объеме выручки за предшествующие три года.

Основание: пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 7, 21 СГС «Резервы».

11. Санкционирование расходов

Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в пределах
 лимитов бюджетных обязательств.
12. События после отчетной даты
Признание в учете и раскрытие в бюджетной отчетности событий после отчетной даты.

13. Непроизведенные активы
Объекты непроизведенных активов, не приносящие учреждению экономические выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовом счете 60 «Непроизведенные активы без потенциала».
 Основание: пункт 7 СГС «Непроизведенные активы».

VI. Инвентаризация имущества и обязательств
1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия.
 В отдельных случаях (при смене материально-ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным распоряжением главы.
Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные
 основы бухучета и отчетности».

2. Руководителями подведомственных учреждений создаются инвентаризационные комиссии из числа сотрудников (служащих) приказом директора учреждения.

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
1. администрация осуществляет внутренний финансовый контроль направленный на:

· соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по расходам, подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета администрации (как распорядителем) и подведомственными ему получателями бюджетных средств – как распорядитель бюджетных средств;

· соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по доходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета – как администратор доходов бюджета.

2. Внутренний финансовый контроль в администрации осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

· глава, его заместители;

· главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;

· специалисты администрации

· иные должностные лица администрации в соответствии со своими обязанностями.

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

VIII. Бюджетная отчетность
1. Бюджетная отчетность (в т. ч. по администрированию доходов бюджета) составляется
 на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки,
 установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ
 Минфина от 28.12.2010 № 191н). Бюджетная отчетность представляется главному
 распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.

Для подведомственных подразделений, наделенных  полномочиями юридического лица,, устанавливаются следующие сроки представления бюджетной
 отчетности:
 – квартальные – до 15-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;
 – годовой – до 27 января года, следующего за отчетным годом.

2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками администрации от всех видов деятельности и их оттоками.

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».

3. Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в
 информационной системе «АС Бюджет». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера.

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.

IX. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя и главного бухгалтера
1. При смене руководителя или главного бухгалтера администрации (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу администрации (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании распоряжения главы.
 3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии
 комиссии, создаваемой в администрации.
Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи
 бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их
 количество и тип.

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и
 нарушения в организации работы бухгалтерии.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и
 членами комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения,
 которые возникли при приеме-передаче дел.

4. В комиссию, включаются сотрудники администрации в соответствии с распоряжением на передачу бухгалтерских документов.

5. Передаются следующие документы:

· учетная политика со всеми приложениями;

· квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;

· по планированию, в том числе бюджетная смета, план-график закупок, обоснования к планам;

· бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;

· налоговые регистры;

· о задолженности администрации, в том числе по уплате налогов;

· о состоянии лицевых счетов администрации;

· по учету зарплаты и по персонифицированному учету;

· по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные документы и т. д.;

· акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью главного бухгалтера;

· об условиях хранения и учета наличных денежных средств;

· договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;

· договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;

· учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;

· о недвижимом имуществе, транспортных средствах администрации: свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;

· об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;

· акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств администрации с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы администрации;

· акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

· акты ревизий и проверок;

· материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные органы;

· бланки строгой отчетности;

· иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности администрации.

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта
 глава и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой
«Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица.

8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр –
 главе, если увольняется главный бухгалтер, 2-й экземпляр –
 увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.
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